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CONTENUTI

PARTE TEORICA

MODULO 1 FONDAMENTI DI INFORMATICA

Semplice problema da impostare e risolvere

Esempio guidato di logica

Introduzione: Computer e dispositivi, ICT significato, Hardware, il modello di Von Neumann

Argomenti introduttivi: informatica e dispositivi, hardware e software

Sistemi di numerazione posizionale

Sistemi di numerazione posizionale: esempi a due bit e a tre bit, nibble, byte; cifre del sistema

ottale ed esadecimale

Hardware e Software, periferiche di input e di output

Hardware e Software  ; i sistemi numerici posizionali : esempi ed esercizi
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Hardware e Software : la CPU; ALU, CU e Registri ; le memorie centrali e di massa

Assegnazione dei compiti, sistemi numerici posizionali esempi ed esercizi

I sistemi numerici posizionali : esempi di passaggio da un sistema di numerazione all'altro; la
calcolatrice di Windows

Il sistema operativo Windows: icone, file, programmi, gestione del desktop, barra delle
applicazioni, operare su file e cartelle

Tabella excel con le colonne del sistema numerico posizionale, corrispondenze binario, ottale,
decimale, esadecimale

MODULO 2 RETI E SICUREZZA

Indirizzi di rete, LAN, distribuzione delle credenziali

Gestione file, consegna credenziali

Tabella di conversione da decimale a binario

raggruppamento a 3 e a 4 bit

Esercitazione SNP e cambio base con il foglio elettronico

Esercitazione sulla conversione numerica da binario a ottale decimale ed esadecimale;

Rete internet e servizi, topologia di rete LAN

MODULO 3 OFFICE AUTOMATION

Presentazione del Word Processing

I grafici con il foglio elettronico Excel

Presentazione di Power Point

MODULO 4 ELEMENTI DI PROGRAMMAZIONE

Introduzione alla programmazione

Esempio di programmazione Python, introduzione alla programmazione visuale con Scratch

Un problema informatico, input, output, dati intermedi, Programmazione

Semplice problema da impostare e risolvere

EDUCAZIONE CIVICA : l’identità digitale, SPID, CIE
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PARTE LABORATORIALE

1) MICROSOFT WORD

Introduzione a Word 2010/2016 e utilizzo dell’applicazione.

La modifica delle impostazioni.

Creazione e modifica di un documento. La formattazione del carattere e del paragrafo.

La gestione della tabulazione e dei rientri. La gestione degli elenchi puntati e numerati.

La gestione dei bordi e degli sfondi. L’utilizzo delle tabelle e degli oggetti grafici.

La creazione di lettere ed etichette con lo strumento della stampa unione.

La preparazione ed il controllo di un documento alla stampa.

2) ONLINE ESSENTIAL

Concetti di navigazione in rete

Sicurezza

Uso del browser

Strumenti e impostazioni

I preferiti

Contenuti dal web

Informazioni raccolte sul web

Comunità online e strumenti di comunicazione

Concetti di navigazione in rete

Uso della posta elettronica

Gestione di un messaggio
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Strumenti e impostazioni

Organizzazione dei messaggi

3) SPREADSHEETS E MICROSOFT EXCEL

Introduzione a Excel 2010 ed utilizzo dell’applicazione. La modifica delle impostazioni.

La gestione delle celle di un foglio di lavoro. Modifica, ricerca ed ordinamento dei dati.

La gestione di righe e colonne. La gestione dei fogli di lavoro.

L’utilizzo delle formule aritmetiche e delle funzioni.

La formattazione dei numeri, delle date e del testo. L’allineamento, i bordi e gli effetti.

La creazione dei grafici e la gestione delle modifiche. Le impostazioni di stampa.

La verifica dei dati e la stampa.

4) MICROSOFT POWER POINT

Introduzione a Power Point 2010 ed utilizzo dell’applicazione. La modifica delle impostazioni.

La visualizzazione e lo sviluppo di una presentazione Power Point.

Testi, tabelle, grafici e organigrammi nelle presentazioni. Oggetti grafici.

La preparazione alla presentazione Power Point con transizioni ed animazioni.

ATTIVITA’ DI RECUPERO PROPOSTE

Varese, li   08/06/2022
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Il Docente      CAZZOLA CARLO

Firma autografa sostituita a mezzo
stampa ai sensi e per gli effetti
dell'art. 3, comma 2, D. Lgs. n.
39/1993
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